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EKSAMEN-
NOMMER  

             

 

DBE-stempel 

Kontroleer deurgaans die akkuraatheid en vaardigheid benodig voordat 'n punt toegeken word. 
 

VRAAG 1 Lêernaam: 1CapePoint Totaal V1: 21 
 

Nr. Kriteria 
Maksimum  

Punt 
Kandidaat 

Punt 

1.1 Bladsyboskrif (Header) 
 
 Dubbele deurhaalstreep verwyder 
 Position: Header from Top/From edge: 1 cm 

1 
1 

 2  

 

1.2 Woordafbreking (Hyphenation) 
 
 Hyphenate words in CAPS: Nie gekies nie  

(Unchecked)  1 

 1  

1.3 Voetnota (Footnote): Reasons 
 

 Voetnota op die woord 'Reasons' ingesit 
 Custom mark: @  
 Teks bygevoeg: 'Elements of life'  (Ignoreer spelling) 

1 
1 
1 

 3  

 

 

1.4 Kolomme: The Cape Peninsula … 5 reasons why. 
 

 Lyn tussen in (Line between)  
 Wydte van eerste kolom: 6 cm  
 Spasiëring tussen kolomme: 1 cm  

1 
1 
1 

 3  

 

 

1.5 Sitaat: Interesting fact according … 
(Merk vanaf die dialooghokkie) 
 
 Sitaat: Sterne 
 Onderdruk (Suppress): Year  

 
ALT+F9: { CITATION Ste16 \y \l .... } 

1 
1 
 
 

 2  

 

1.6 Kommentaar (Comment): Two oceans 
 
 Reply: sometimes  1 

 1  

1.7 Watermerk 
 
 Font: Arial Narrow 
 WordArt: Vorm (Shape): Arch Down (Curve)  

1 
1 

 2  
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EKSAMEN-
NOMMER  

             

 

DBE-stempel 

1.8 Tabelstoppe (Tab Stops): Funicular Tickets  
 
 Eerste tabelstoppunt

 Position: 6 cm EN Alignment: Left 
 Leader: 2 ……. 

 Tweede tabelstoppunt
 Position: 9.5 cm EN Alignment: Centre 

 Tabelinstellings toegepas (Kontroleer ry 2 en ry 3)  

 

 

1 
1 

 

 
1 

1 

 
 
 
 

 4  

 

 

 

 

 

1.9 Bladsyraam (Page border) 

 Enige bladsyraam ingevoeg  (Aanvaar enige styl)
 3 pt-bladsyraam 
 Measure from: Text: Top Margin: 12 pt 

1 

1 

1 

 3  
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EKSAMEN-
NOMMER  

             

 

DBE-stempel 

Kontroleer deurgaans die akkuraatheid en vaardigheid benodig voordat 'n punt toegeken word. 
 

VRAAG 2 Lêername: 2Mountain, 2Dates Totaal V2: 24 
 
 

Nr. Kriteria 
Maksimum  

Punt 
Kandidaat 

Punt 

2.1 Lêereienskappe (File Properties) 
 
 Subject: 'Mountain' 


(Nota aan nasiener: File → Properties → Show All Properties) 

 
 

1 

 1  

2.2 Dekblad (Cover page): Prent 
 
 Prent vervang met 2Table 
 Enige half reflection variation effect toegepas 

 

 
1 
1 

 2  

 

2.3 Bladsynommering (Page numbering) 
 
 Outomatiese bladsynommering formaat:  

- 1 -, - 2 -, - 3 -  
 Bladsynommer begin met 1 vanaf  

Afdeling (Section) 2 
 Afdeling (Section) 1 is nie genommer nie 

1 
 

1 
1 

 3  

 

 

2.4 Inhoudsopgawe (Table of Contents) 

 Inhoudsopgawe ingevoeg 
 Met Distinctive style en 'n soliede lyn ingevoeg 
 Vertoon vlakke (Show levels): 2  
 Tweede vlak opskrifstyl: TableSub  
 
Alt+F9: { TOC \o "1-1" \h \z \t "TableSub,2" } 
 

(Nota aan nasiener: Ignoreer bladsynommeringstyl in die 
Inhoudsopgawe) 

1 
1 
1 
1 
 
 
 
 
 

 4  

 

 

 

2.5 Kruisverwysing (Cross-reference): 'cableway' 
 

 Verwysingstipe (Reference type): 
Bookmark: cableway 

 Verwys na (Reference to): Page number 
 

Alt+F9: { PAGEREF cableway \h } 

1 

1 
 
 

 2  
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EKSAMEN-
NOMMER  

             

 

DBE-stempel 

2.6 Paragraaf: Paginering op opskrif 'Hiking ... with a 
group' 
 
 Keep with next EN Keep lines together  1 

 1  

2.7 Veelvlaklys: Onder 'Facts'  

 Lysstyl: TableList verander  
 2e vlak: Kolpunte (Bullets) 
 Kolpunt: Webdings, Karakterkode: 77 () 

(Nota aan nasiener: In die Multilevel List-stellings →  
Vind die List Styles  → Klik regs op die TableList) 

1 
1 
1 
 
 
 
 

 3  
 

 

 

2.8 Prent: Onder 'Access' 

 Picture Layout: 'Bending Picture (Blocks)'  
 Text: 'View'  
 SmartArt-grootte: 7 cm hoog en 10 cm wyd  


(Notas aan nasiener: 

 Selekteer SLEGS die SmartArt om die grootte na te 
sien 

 Klik in die blanko area bo-links van die objekte) 

1 
1 
1 
 

 
 

 
 

 

 3  

 

 

2.9 Teksblokkie (Text box) 

 Teksblokkie geroteer  
 Teksblokkie verander  ('National' vertoon in tweede 

reël)  

1 

1 

 

 2  

 

2.10 Ontzip lêer en sorteer die tabel 

 2Dates-lêer ontzip en in die eksamenlêer gestoor  
 Date opened-kolom in dalende orde  gesorteer  

(Merk deur inspeksie) 

1 

2 
 

 3  
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EKSAMEN-
NOMMER  

             

 

DBE-stempel 

VRAAG 3    Lêernaam: 3Marathon   Totaal V3: 18 

 Sien die vrae vanaf die formules na en nie die waardes/antwoorde in die sel nie. 
 Kontroleer teen die kandidaat se eintlike werk (Selverwysings mag verskil, afhangend van die 

kandidaat se respons.) 
 Kandidaat mag verskeie formules of selle as 'boublokke' gebruik om by antwoorde uit te kom. 
 Benoemde reekse kan in plaas van selverwysings gebruik word. 
 Die antwoorde moet steeds korrek wees, selfs al word veranderinge aan die bestaande data 

gemaak. 
 

Nr. Kriteria 
Maksimum  

Punt 
Kandidaat 

Punt 

Participants-werkblad 

3.1 Verwyder (Delete) werkblad 
 
 Sheet3 geskrap  1 

 1  

3.2 Selle A12:E62: Drukarea (Print Area) 
 
 Drukarea (Print area) op A12:E62 gestel  1 

 1  

3.3 Sel A3: Prent: Alt text 
 
 Alt text: Marathon Logo  1 

 1  

3.4 Sel F5: 
=AVERAGE(I13:I62) 
 
 Funksie: AVERAGE(I13:I62)  1 

 1  

3.5 Sel F8: 
=ROUNDDOWN((F3/5)+2,0) 

OF 

=ROUNDDOWN((F3/5),0)+2 

OF 

=TRUNC(F3/5)+2 
 
 Funksie: ROUNDDOWN (… , 0)  
 F3  (Aanvaar absolute selverwysing) 
 /5  
 +2  

1 

1 

1 

1 

 4  
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EKSAMEN-
NOMMER  

             

 

DBE-stempel 

3.6 Sel B20: 
=CONCATENATE(RANDBETWEEN(1,50), 
LEFT(C20,2),A20) 

OF 

=RANDBETWEEN(1,50)&LEFT(C20,2)&A20 
 
 Funksie: RANDBETWEEN  (1,50)  
 Funksie: CONCATENATE OF & 
 Funksie: LEFT  (C20,2) 
 A20 

 

 

 

 

 

 

2 

1 

2 

1 

 6  

 

 

 

 

 

3.7 Sel J17: 
=VLOOKUP(F17,Band!$A$1:$B$6,2) 

 Opsoekwaarde (Lookup value): F17  
 Tabelreeks (Table array):  Band!$A$1:$B$6 OF 

  Band!$A$2:$B$6 OF 
   Band!A$1:B$6 

 Kolomindeksnommer (Column Index Number): 2  
(Ignoreer reeks) 

 Funksie is afgekopieer vertoon korrek agv. die 
gebruik van absolute selverwysing  

 
(Nota aan nasiener: As 'n kandidaat XLOOKUP-funksie 
gebruik het, moenie die eerste punt toeken nie, en merk 
dan die parameters deur die volgende te gebruik: 
 
=XLOOKUP(F17,Band!$A$2:$A$6, 
Band!$B$2:$B$6,0,-1,1)  

OF 

=XLOOKUP(F17,Band!$A$2:$A$6, 
Band!$B$2:$B$6,,-1) 
 
Dieselfde beginsel word op ander LOOKUP-funksies 
toegepas) 

 

 
 

1 

1 
 

 
1 

 
 

1 

 4  
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EKSAMEN-
NOMMER  

             

 

DBE-stempel 

VRAAG 4 Lêernaam: 4Accommodation Totaal V4: 22 
 
 Sien die vrae vanaf die formules na en nie die waardes/antwoorde in die sel nie. 
 Kontroleer teen die kandidaat se eintlike werk (Selverwysings mag verskil, afhangend van die 

kandidaat se respons.) 
 Kandidaat mag verskeie formules of selle as 'boublokke' gebruik om by antwoorde uit te kom. 
 Benoemde reekse kan in plaas van selverwysings gebruik word. 
 Die antwoorde moet steeds korrek wees, selfs al word veranderinge aan die bestaande data 

gemaak. 
 

Nr. Kriteria 
Maksimum  

Punt 
Kandidaat 

Punt 

Accom-werkblad 

4.1 Selle A2:M2 

 Teksomvou (Wrap text) 
 SLEGS bo- en onderrame 
 Enige gebroke lynstyl  

 
 

1 

1 

1 

 3  

 

 

4.2 Sel C4: 
=COUNTBLANK(H10:H70) 

OF 

=COUNTIF(H10:H70,"") 

 

 Funksie: =COUNTBLANK(H10:H70)  

 

 

1 

 1  
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EKSAMEN-
NOMMER  

             

 

DBE-stempel 

4.3 Sel F10: 

=IF(E10>100,"Long",(IF(E10>SMALL($E$10:$E$70,6),"Medi
um","Short"))) 

OF 

=IF(E10<=SMALL($E$10:$E$70,6),"Short", 
IF(E10>100,"Long","Medium")) 

 

Konsepnasien 

1. Toets vir twee konsepte en gaan dan die afvoer van die 
derde konsep na. 

2. Die volgorde van die konsepte word deur die logika bepaal 

 
 SMALL ($E$10:$E$70,6)  
 Eeste voorwaarde  Afvoer vir eerste voorwaarde  
 Tweede voorwaarde  Afvoer vir tweede voorwaarde  
 Afvoer vir die derde voorwaarde  

 

Konsepte: 

 Bepaal indien binne die 6 kortste afstande vir  
Afvoer: "Short" 

 Bepaal indien afstand 100 oorskry vir  
Afvoer: "Long" 

 Bepaal indien afstand tussen die 6 kortste en 100 is vir 
Afvoer: "Medium" 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

2 

2 

2 

1 

 

 7  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

E10<=SMALL($E$10:$E$70,6),"Short" E10>100,"Long" "Medium" 

E10<=SMALL($E$10:$E$70,6),"Short" E10<100,"Medium" "Long" 

E10>100,"Long" E10<=SMALL($E$10:$E$70,6),"Short" "Medium" 

E10>100,"Long" E10>SMALL($E$10:$E$70,6),"Medium" "Short" 

IF(AND(E10>=SMALL(E10:E70,6), 

E10<=100),"Medium" 
E10<=SMALL($E$10:$E$70,6),"Short" "Long" 

IF(AND(E10>=SMALL(E10:E70,6), 

E10<=100),"Medium" 
E10>100,"Long" "Short" 

 
>=E10<

= 
<E10> 

SMALL($E$10:$E$70,6) 100 

"Short" 

"Medium" 

"Long" 
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EKSAMEN-
NOMMER  

             

 

DBE-stempel 

4.4 Sel G10: 
=AND(C10<1000,L10="Yes") 

OF 

=AND(L10="Yes",C10<1000)  

OF 

=IF(AND(M10<1000,L10="Yes"),"TRUE","FALSE") 

 

 Kriteria 1: C10<1000  
 Kriteria 2: L10="Yes" 

 

 

1 

1 

 2  

 

 

4.5 Sel M13: 
=C13-(C13*12.5%) 

OF 

=C13*0.875 

OF 

=C13-(C13*12.5/100) 

OF 

=C13-(C13*0.125) 

 Selverwysing en aftrekking: C13- 
 Bereken persentasie: C13 * 12.5%  
 Nommerformaat (Number format): Currency 

 

 
 

 
 

 

 

 
 

 

1 

1 

1 

 3  

 

 

 

Q4_6-werkblad 

4.6 Grafiek (Chart/Graph) 

 Kolomgrafiek met datareeks: Q4_6'!$A$1:$B$6 
 Hotels-staaf: Fill Texture: Paper bag  
 Y-as hoofeenhede (major units): 15000  
 Tendenslyn (Trendline): Moving average  
 Tendenslyn (Trendline): Ending arrow bygevoeg  
 Gidslyne (Gridlines) verwyder  

 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

 6  
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EKSAMEN-
NOMMER  

             

 

DBE-stempel 

VRAAG 5 Lêernaam: 5Tours Totaal V5: 35 
 

Nr. Kriteria 
Maksimum  

Punt 
Kandidaat 

Punt 

Tabel: tbI5_1 

5.1.1 Veld: IDNo 
 

 Veldgrootte: 13  
 Gestel as Primêre sleutel (Primary Key)  

1 

1 

 2  

 

5.1.2 Veld: Experience: Opsoek (Lookup) 
 
 'Safari' by die waardelys (value list) ingevoeg  
 Allow Multiple Values: Yes  

1 

1 

 2  

 

5.1.3 Veld: Date: Valideringsreël en Valideringsteks 
>=#2023/07/01# AND <=#2024/08/31# 

OF 

>#2023/06/30# AND <#2024/09/01# 

OF 

Between #2023/07/01# AND #2024/08/31# 
 
 Valideringsreël (Validation Rule):  

 Datums in die korrekte volgorde  
 AND  
 Geskikte gebruik van operators  

 Valideringsteks (Validation Text):  
Enige toepaslike teks relevant tot die datums  

 
1 
1 
1 
 

1 

 4  

 

 

 

 

5.1.4 Veld: Picture 
 

 Datatipe: OLE object  (OF Hyperlink) 
 Posisie: Vertoon onder IDNo  
 Byskrif (Caption): IDPhoto  

1 

1 

1 

 3  

 

 

5.1.5 Gidslyne (Gridlines) 
(Merk in Datasheet View (CTR +.)) 
 
 Kleur: Swart (Black)  
 Slegs horisontale gidslyne vertoon  

1 
1 

 2  
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EKSAMEN-
NOMMER  

             

 

DBE-stempel 

Vorm: frm5_2 

5.2 Prent (Image) 
 
 Display When: Screen Only  
 
Veld: Duration – Voorwaardelike formatering  
(Merk in "Form View" (CTR+.)) 
 
 Compare to other records  
 Show Bar only: gekies (checked)  
 Staafkleur (Bar colour): Geel (Yellow)  

 

1 
 

 

 
 

1 

1 

1 

 4  

 

 

 

Navraag: qry5_3 

5.3  Morning-kriteria: "Game drive"  
 Morning-Kriteria: "Shark cage diving"  
 Transport-kriteria: Yes/True  
 AND/OR-logika  

("Transport" is "Yes" SLEGS vir "Game Drive")  




(Verwagte aantal rekords: 3) 

1 

1 

1 

1 

 4  

 

 

 

 

Navraag: qry5_4 

5.4 Ontwerpaansig (Design view) 
 Experience en TourName velde vertoon  
 Experience-veld: Total: Group by  
 Experience-veldkriteria:  

 NOT "Romance"  

 OF  

 <> "Romance" 
 TourName: Total: Count  
 

Databladaansig (Datasheet view) 
 Total row: Sum  

 

1 

1 

 

1 

 

 
1 

 
 

1 

 5  
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EKSAMEN-
NOMMER  

             

 

DBE-stempel 

Navraag: qry5_5 

5.5 Berekende veld: Hours: [Duration]/60 
 

 Berekende veld: Hours  
 [Duration]  
 /60  
 Kriteria: >=24  
 

(Verwagte aantal rekords: 5) 

 

 

1 

1 

1 

1 

 4  

 

 

 

Verslag: rpt5_6 

5.6  Experience teksblokkie van die Detail-afdeling na die 
Experience-boskrif (header) geskuif  

 Keep the whole group together on one page  
(Sien van die Group & Sort-staf na, NIE die 
Verslageienskappe (Report properties) NIE) 

 Funksie: 
 In die Experience-groepboskrif (group header) 

bygevoeg 
=MIN([CostPerPerson])  

 Na SA currency geformateer  
 Etiket (Label): Verwyder/Etiketteks verwyder  

 
1 

1 
 

 
 
 
 
 

1 
1 
1 

 5  
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EKSAMEN-
NOMMER  

             

 

DBE-stempel 

VRAAG 6 Lêername: 6_1Interactive, 6_2Big6 Totaal V6: 15 
 
 

 Die vraag moet vanaf die HTML-kode gemerk word. 
 Numeriese-attribuutwaardes en enkele woorde hoef nie in aanhalingstekens te wees 

nie. 
 

Nr. Kriteria 
Maksimum  

Punt 
Kandidaat 

Punt 

6_1Interactive 

6.1.1 Vetdrukmerkers (Bold tags) 
 

<center><b>123…</b></center> 
 

 Vetdrukmerkers (Bold tags) en eksamennommer 
ingevoeg  1 

 1  

6.1.2 Prent (Image) 
 

<img src:"6_1Banner.png" align="left"> 
 

 Attribuut: align="left"  1 

 1  

6.1.3 Horisontale lyn 
 

<hr color="black" width="80%"/> 
 

 Attribuut: width="80%"  1 

 1  

6.1.4 Fontkleur 
 
<font color="black"> 
 

 Kleur: black  1 

 1  

6.1.5 Prent (Image) 
 
<td><img src="6_1Urban.jpg" height="250" 
width="180"></td> 
 

 Prent ingevoeg: 6_1Urban.jpg  
 Attribuut: height="250"  

1 
1 

 2  

 

6.1.6 Breukmerker (Break tag) 
 

<td>Surfing; kayaking; hiking; <br/> discovering 
flowers</td> 
 

 Breukmerker (Break tag) ingevoeg  1 

 1  
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EKSAMEN-
NOMMER  

             

 

DBE-stempel 

6.1.7 Ongeordende lys (Unordered list) 
 

<ul type="square"> 
 

 <ol> na <ul type="square"> verander  1 

 1  

6.1.8 Link tags 
 

<a href="https://video.eko.com/v/A98brG"> 
 

 Attribuut: name na href verander  1 

 1  

6.2 6_2Big6 

  
<table border="0" cellspacing="50"> 
 <tr> 
  <th bgcolor="lightblue">V&A Waterfront</th> 
  <td rowspan="6"><img src="6_2Arrows.png" 
  align="center"></td> 
  <td align="center" width="200">Life on the  
   edge of an historical working harbour</td> 
 </tr> 
 <tr> 
  <th bgcolor="lightblue">Cape Point</th> 
  <td align="center" width="200">The 
 panoramic views that spread out before you are 
 breathtaking</td> 
 </tr> 
 <tr> 
  <th bgcolor="lightblue">Groot   
 Constantia</th> 
  … 
</table> 
 
Tabel 

Tabelmerker: table  
Attribuut: cellspacing="50"  
Border="0" (Aanvaar sonder raamattribuut) 
Rowspan="6"  
Groot Constantia ry:  
Attribuut: bgcolor="lightblue"  

1 
1 
1 
1 
 

1 

 5  

 

 

 

 

 

 Sluitingsmerker(s) en nesting is korrek gebruik 

............ 

1  1  

 
Totaal vir VRAAG 6   [15]  

   

 

 





 
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Kopiereg voorbehou  Blaai om asseblief 

EKSAMEN-
NOMMER  

             

 

DBE-stempel 

VRAAG 7   Lêername: 7CapeTown, 7Tourists      Totaal V7: 15 

 

Nr. Kriteria 
Maksimum  

Punt 
Kandidaat 

Punt 

7CapeTown 

7.1.1 Tabel: Formatering 
 
 Binnerame: Enige blou kleur  1 

 1  

7.1.2 Tabel: Formatering 
 
 Eerste sel in eerste ry in 2 selle verdeel  

(Tourist Name en Tourist Surname)  
1 
 

 1  

7.1.3 Tabel: Formule  
 
(Nota aan nasiener: Sien vanaf die dialoghokkie na of 
ALT+F9) 
 

=IF(SUM(LEFT)>=6,1000,500) OF 

=IF(SUM(LEFT)>5,1000,500) OF 

=IF(SUM(LEFT)<=5,500,1000) OF 

=IF(C6+D6>=6,1000,500) 
 

 Funksie: IF  
 Totale getal besoeke: SUM(LEFT)   OF  C6 + D6 
 Totaal is groter as 5: >=6     OF    >5 
 Waarde indien WAAR (TRUE): 1000  
 Waarde indien ONWAAR (FALSE): 500  

 

 

 

 

 

 

 

 
1 

1 

1 

1 

1 

 5  
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Kopiereg voorbehou   

EKSAMEN-
NOMMER  

             

 

DBE-stempel 

7Tourists 

List-werkblad 

7.2.1 Teks na kolomme omgeskakel (Convert Text to 
Columns) 
 
 Kolom A na kolomme omgeskakel  

 
Vind en Vervang 
 
 'Maybe' vervang met 'No'  (10 voorkomste) 
 Fontkleur: Rooi (Red)  
 

 
(Nota aan nasiener: Indien die teks nie na kolomme 
omgeskakel is nie, aanvaar as die hele reël op 10 plekke 
in rooi font verskyn) 

 
 
 

1 
 
 
 

 

1 
1 

 3  

 

 

Details-werkblad 

7.2.2 Sel D2: 
=DATE(YEAR(TODAY()),MONTH(C2)-1,DAY(C2)) 
 
 Funksie: DATE(...)   
 Funksie: YEAR  (TODAY() ) (OF NOW()) 
 MONTH(C2) -1  
 DAY(C2)  

1 
2 
1 
1 

 5  

 

 

 

 

 TOTAAL VIR VRAAG 7   [15]  

 TOTAAL   150  
 


